Vilniaus r. Nemencinés vaiky darZelio vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés

PATVIRTINTA

Direktorés

2019 m. sausio 30 d. Nr. V-14
Deél vaizdo duomeny

tvarkymo taisykliy patvirtinimo

BIUDZETINES JSTAIGOS
VILNIAUS R. NEMENCINES VAIKU DARZELIO
VAIZDO DUOMENUY TVARKYMO TAISYKLES,
priimtos pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
nuostatas

I.  SKYRIUS

PAGRINDINES SAVOKOS
BiudZetiné jstaiga Vilniaus r. Nemencinés vaiky darzelis, jstaigos kodas 303381239,
buveinés adresas Kranto g. 21, LT-15177, Nemenciné, Vilniaus r. sav., kontaktai: el. p.
nemencinesvd@gmail.com, tel. nr. (8-5) 2372 002. Toliau vaizdo duomeny tvarkymo ir
naudojimo taisyklése ,Istaiga”.
Darbuotojas - reiSkia asmenj, kuris su [staiga yra sudares darbo ar panaSaus pobudZio
sutartj ir [staigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius
duomenis tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose jvardytas darbo funkcijas arba,
kurio asmens duomenys yra tvarkomi.
Darbuotojo darbo vieta — darbui skirta Jstaigoje esanti patalpa, kurioje Istaigos Darbuotojas,
atlieka pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.
Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
vaizdo duomenimis.
Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetines
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.
Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas)
asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir
(arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.
Duomeny valdytojas — Istaiga, kuri viena arba drauge su kitais nustato asmens duomeny
tvarkymo tikslus ir priemones.
Prieiga prie vaizdo jrangos - fiziné prieiga ar prieiga elektroninio rySio priemonémis,
suteikianti asmeniui galimybe keisti, Salinti ar atnaujinti techninés vaizdo jrangos
komponentes ar programing jranga, nustatyti vaizdo jrangos veikimo parametrus.
. Vaizdo jranga - vaizdo filmavimo ir jraS§ymo techniné ir programiné jranga.
10. Reglamentas — 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiy
duomeny judéjimo nuostatas.
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19.

20.

21

22,

23.
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Taisyklés — Sios ,Vilniaus r. Nemencinés vaiky darZelio vaizdo duomeny tvarkymo
taisyklés”.

II.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Taisyklés reglamentuoja [staigoje vykdoma atvaizdy ir filmuotos medZiagos rinkima,
pasitelkiant vaizdo jradymo jrenginius, kuriy jrasai automatiniu badu talpinami ir saugojami
serverio talpykloje. Be kita ko, Istaigos darbuotoju, lankytoju, ugdytiniy (vaiky) ir jy atstovy
(tévy/ globéjuy/ rupintojy) nuotrauky (atvaizdy)/ filmuotos medZiagos rinkima ir saugojima.
Vaizdo duomeny tvarkymo [staigoje taisykliy tikslas — reglamentuoti vaizdo duomeny
tvarkyma [staigoje, uZtikrinant 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del
laisvo tokiy duomeny judejimo nuostatas, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo bei kity susijusiy teisés akty laikymasi ir jgyvendinima.

III. SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAS IR APIMTIS
Vaizdo stebéjimas Siuo metu [staigoje nevykdomas.

IV. SKYRIUS
NUOTRAUKOS (ATVAIZDO)/ FILMUOTOS MEDZIAGOS RINKIMO TIKSLAS IR
APIMTIS

Nuotraukos (atvaizdo)/ filmuotos medziagos rinkimo ir saugojimo tikslas — uZtikrinti
Duomeny subjekty ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas ir saviraiSskos
poreikiy tenkinimo renginiy veiklos sklaida viesojoje erdvéje ir skatinti dalyvauti ugdymo
renginiuose, Sventése, susijusiose su neformaliu ugdymu.

Atvaizdas/ filmuota medZiaga renkama tik gavus iSankstinj Duomeny subjekty sutikima.
Nepilname¢ius asmenis atstovauja jy tévai (globéjai), kurie suteikia sutikimg rinkti
nepilnameciy asmeny atvaizdus.

Atvaizdai/ filmuota medZiaga publikuojami iSimtinai tik internetinése svetainése:
www.nemencinesvd.lt, www.svietimonaujienos.lt, www.ikimokyklinis.lt, www.wilnoteka.lt,
www.svietimas.vrsa.lt, [staigos stenduose, socialiniuose tinkluose, Youtube paskyroje.
Nuotraukos (atvaizdo)/ filmuotos medZziagos rinkimg atlieka [staigos darbuotojai.
Nuotraukos (atvaizdai)/ filmuota medziaga renkami Jstaigos adresu Kranto g. 21, LT-15177,
Nemenciné, Vilniaus r. sav.

Duomenys kaupiami ir saugomi ne ilgiau kaip 24 (dvideSimt keturis) mén. nuo atvaizdo
gavimo dienos.

DraudZiama vykdyti nuotrauky (atvaizdy)/ filmuotos medZiagos rinkimg patalpose, kuriose
duomeny subjektas pagristai tikisi absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks filmavimas
Zeminty Zmogaus oruma (pvz., tualetuose, persirengimo kambariuose ir pan.).

Istaiga uztinkrina, kad prie$ nuotrauky (atvaizdy)/ filmuotos medziagos rinkima Duomeny
subjektai yra supaZindinami su jy teisémis, be kita ko, teise nesutikti su nuotraukos
(atvaizdo)/ filmuotos medzZiagos rinkimu.

V. SKYRIUS
DUOMENU VALDYTO]JO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

Duomeny valdytojas turi Sias teises:
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25.

26.

27,
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29.1. Rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojanéius vaizdo duomeny rinkimo
vykdyma;

29.2. Spresti dél vaizdo duomeny teikimo;

29.3. Paskirti uz vaizdo duomeny apsauga atsakinga asmenj ar padalinj;

29.4. ]galioti duomeny tvarkytojus tvarkyti vaizdo duomenis.

Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

30.1. Uztikrinti Reglamento, LR ADTA] ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciose
asmens duomeny tvarkyma, nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus;

30.2. Igyvendinti duomeny subjekto teises Reglamento nustatyta tvarka;

30.3. Uztikrinti asmens duomeny saugumga, jgyvendinant tinkamas organizacines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones;

30.4. Parinkti tik toki duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir
organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy
priemoniy buty laikomasi bei sudaryti sutartis su duomeny tvarkytojais. Duoti
duomeny tvarkytojui nurodymus dél vaizdo duomeny tvarkymo. Zinoti apie
ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei duoti
iSankstinius radytinius sutikimus dél jy paskyrimo.

Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

31.1. Nustato vaizdo duomeny rinkimo tiksla ir apimt;;

31.2. Organizuoja vaizdo duomeny rinkimo sistemos diegimo darbus;

31.3. Suteikia prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti vaizdo duomenis;

31.4. Analizuoja technologines, metodologines ir organizacines vaizdo duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam vaizdo duomeny rinkimo
vykdymui uztikrinti;

31.5. Teikia metodine pagalbg Darbuotojams ir Duomeny tvarkytojams vaizdo duomeny
tvarkymo klausimais;

31.6. Organizuoja Darbuotojy mokymus Asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

31.7. Vykdo kitas funkcijas, reikalingas jgyvendinti siy Taisykliy 5 skyriuje nurodytas
Duomeny valdytojo teises ir pareigas.

VI. SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

Vaizdo duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant LR ADTA] 5 straipsnyje
nustatytam asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal Duomeny valdytojo ir
duomeny gavéjo sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju)
arba duomeny gavéjo praSyma (vienkartinio teikimo atveju). Sutartyje turi buti nurodytas
asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, salygos, tvarka ir
teikiamy asmens duomeny apimtis. PraSyme turi buti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir prasomy pateikti asmens
duomeny apimtis. Kai Asmens duomenys tvarkomi automatiniu biidu ir taikomos tinkamos
duomeny sauguma uztikrinancios priemonés, teikiant asmens duomenis pagal Duomeny
valdytojo ir duomeny gavéjo sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj, prioritetas turi bati
teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiant asmens duomenis pagal duomeny
gavéjo praSyma, — duomeny teikimui elektroniniy rysiy priemonémis.

Vaizdo duomenys Duomeny valdytojo gali buti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai,
prokurorui ar teismui dél jy Zinioje esanciy administraciniy, civiliniy, baudziamuyjy byly,
kaip jrodymai ar kitais LR jstatymy nustatytais atvejais.

3/6



28.

29,
30.

al.

32,

33.

34.

Vilniaus r. Nemencinés vaiky darZelio vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés

Susipazinti su Vaizdo duomenimis, daryti jy kopijas, jeigu vaizdo medZiagoje atsispindi
daugiau asmeny nei pats pradantysis Duomeny subjektas draudZziama, i$skyrus $iy Taisykliy
5 skyriaus 30 dalyje nustatytus atvejus arba kai tretieji duomeny subjektai, atsispindintys
vaizdo jraSo fone iSreiskia sutikima.

VII. SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES

UZztikrinamas aukstas Vaizdo duomeny saugumo lygis.

Siekiant uztikrinti Vaizdo duomeny sauguma jgyvendinamos $ios organizacinés ir techninés

asmens duomeny saugumo priemoneés: visi duomenys, gaunami i§ Vaizdo duomeny

rinkimo priemoniy yra talpinami [staigos serveryje prie kurio patekimas tretiesiems
asmenims yra pilnai apribotas.

Prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti Vaizdo duomenis suteikimo, naikinimo ir keitimo

tvarka:

37.1. Prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti Vaizdo duomenis suteikiami, naikinami ir
keic¢iami Jstaigos vadovo jsakymu;

37.2. Prieigos teises prie Vaizdo duomeny turi tik [staigos direktoré ir direktorés
pavaduotoja ugdymui (sarasas baigtinis);

37.3. Deél prieigos prie Vaizdo duomeny suteikimo kreipiasi Duomeny valdytojo darbuotojo
tiesioginis vadovas;

37.4. Uz jsakymo dél prieigos prie Vaizdo duomeny suteikimo ar naikinimo vykdyma
atsakingas ]staigos administratoré (kontaktai Kranto g. 21, LT-15177, Nemenciné,
Vilniaus r. sav.).

37.5. Prieigos teisés prie Vaizdo duomeny naikinamos pasibaigus Duomeny valdytojo ir jo
Darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga
prie vaizdo duomeny nereikalinga, taip pat nutraukus asmens duomeny tvarkymo
sutartj, sudarytg su asmens Duomeny tvarkytoju, ar Siai sutarciai nustojus galioti.

37.6. Vaizdo duomenys jrasomi j laikingja serverio atmintj.
Vaizdo duomenys jraSomi ir saugomi 1 (viena) mén., pasibaigus Siam terminui, naujai jrasyti
duomenys perraSomi ant seniau jrasytyjy duomeny, todél ankstesnieji yra automatiskai
sunaikinami. Jeigu vaizdo jraSy duomenys naudojami kaip jrodymai civilingje,
administracinéje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, Vaizdo
duomenys gali buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir
sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

VIII. SKYRIUS

VAIZDO DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO | S1UOS

PAZEIDIMUS TVARKA
Duomeny valdytojo darbuotojai, turintys prieigos teise prie Vaizdo duomeny, pastebéje
Vaizdo duomeny saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikima, galinCius sukelti ar
sukelian¢ius grésme asmens duomeny saugumui) turi informuoti [staigos direktoriy.
Ivertinus Vaizdo duomeny apsaugos paZeidimo rizikos veiksnius, paZeidimo poveikio
laipsnj, Zala ir padarinius, kiekvienu konkreciu atveju Jstaigos vadovas priima sprendimus
dél priemoniy, reikiamy Vaizdo duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.
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36.
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IX. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

Duomeny subjektas turi Sias teises:

41.1.
41.2.
41.3.
41.4.

41.1. Zinoti (buti informuotas) apie savo Vaizdo duomeny tvarkyma;

SusipaZinti su savo Vaizdo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

Nesutikti, kad buty tvarkomi jo Vaizdo duomenys;

Reikalauti sunaikinti savo Vaizdo duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo
Vaizdo duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant $io ir kity
istatymuy nuostaty ar reikalauti iStrinti savo Vaizdo duomenis, nenurodes priezasties.

Duomeny subjekto teisé Zinoti apie savo Vaizdo duomenuy tvarkyma jgyvendinama Sia
tvarka:

42.1.

422,

42.3.

424,

Asmenys, kurie néra Duomeny valdytojo darbuotojai ir kuriy Vaizdo duomenys
tvarkomi, vykdant Vaizdo duomeny rinkimg, apie vykdomg Vaizdo duomeny rinkima
yra informuojami, iSkabinant informacines lenteles prieS patenkant j patalpas, kuriose
vykdomas Vaizdo duomeny rinkimas;

Duomeny valdytojo darbuotojai apie Vaizdo duomeny rinkima darbo vietoje,
Duomeny valdytojo patalpose ar teritorijoje, kuriose dirba, turi buti informuojami:
Prie§ pradedant vykdyti Vaizdo duomeny rinkima arba pirmaja darbuotojo darbo
diena, arba pirmaja darbo dieng po darbuotojo atostogy, nedarbingumo laikotarpio ir
pan., jei vaizdo duomeny rinkimas buvo pradétas vykdyti Siuo laikotarpiu;
Pasiradytinai supaZindinant su S3Siomis Taisyklémis. Atsakingas uz darbuotojy
supazindinimg yra darbuotojo tiesioginis vadovas.

Duomeny subjekto teisé susipazinti su savo vaizdo duomenimis jgyvendinama Sia tvarka:

43.1.

43.2.

43.3.

Duomeny subjektas, pateikes Duomeny valdytojui ar Duomeny tvarkytojui asmens
tapatybe patvirtinanti dokumenta arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy
ry$iy priemonémis, kurios leidZia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo
asmens tapatybe, turi teise gauti informacija, i5 kokiy Saltiniy ir kokie jo Vaizdo
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavejams teikiami ir
buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus. Jei praSyma Duomeny subjektas
siundia paStu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi buti pridéta notaro patvirtinta
Duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija. Kai dél
informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavima patvirtinantj
dokumenta ir savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta. Tuo atveju, jeigu
Duomeny subjekto teisé susipaZinti su savo Vaizdo duomenimis, negali buti
igyvendinta per Duomeny subjekto atstova, nepateikus Duomeny subjekto asmens
tapatybe patvirtinancio dokumento ar jo patvirtintos kopijos (pvz., Duomeny valdytojas,
neturédamas duomeny subjekto veido atvaizdo, negali jgyvendinti duomeny subjekto teisés
susipaZinti su savo vaizdo duomenimis), Duomeny subjekto atstovas apie tai turi buti
informuojamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Jei
Duomeny subjekto atstovo prasymas isreikstas rasytine forma, duomeny valdytojas
turi pateikti jam atsakyma rastu.

PraSyma dél susipaZinimo su Vaizdo duomenimis ir Vaizdo duomeny gavimo
subjektai gali pateikti el. p. nemencinesvd@gmail.com arba atsiysti praSyma
registruotu pastu adresu Kranto g. 21, LT-15177, Nemenc¢ing, Vilniaus r. sav.

Gavus Duomeny subjekto paklausima dél jo Vaizdo duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybg, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo
susije Vaizdo duomenys yra tvarkomi ir pateikiami Duomeny subjektui prasomi
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39.

40.

41.

42.

43.
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duomenys (sudaroma galimybé Duomeny valdytojo patalpose perZziiiréti vaizdo jrasa,
arba, Duomeny subjekto praSymu, pateikiama vaizdo jraso kopija iSorinéje duomeny
laikmenoje ar nuotrauka).

43.4. Jgyvendinant Duomeny subjekto teise susipazinti su savo Vaizdo duomenimis,
uztikrinama treciyjy asmeny teisé | privaty gyvenimg, t.y. Duomeny subjektui
susipazjstant su vaizdo jrasu, jeigu vaizdo jrase matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé
gali bati nustatyta, ar kita informacija, kuri gali paZeisti tre¢iyjy asmeny privatuma
(pvz., transporto priemonés valstybinis numeris), Sie vaizdai turi buti retuSuoti ar
kitais buitais panaikinama galimybé identifikuoti treciuosius asmenis.

43.5. Gavus Duomeny subjekto prasyma susipazinti su savo Vaizdo duomenimis,
informacija, ar su juo susij¢ Vaizdo duomenys yra tvarkomi, ir Duomeny subjekto
prasomi duomenys pateikiami ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny
subjekto kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biti
pateikiami rastu. Neatlygintinai tokius duomenis Duomeny valdytojas teikia
Duomeny subjektui karta per kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai,
atlyginimo dydis neturi virSyti duomeny teikimo sanaudy. Duomeny teikimo
atlyginimo dydj duomeny valdytojas nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo
duomeny subjektui atlyginimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Vyriausybeés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,Del Duomeny teikimo duomeny
subjektui atlyginimo tvarkos apraSo patvirtinimo”.

Duomeny valdytojas turi teise motyvuotai atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teises

esant LR ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybems.

X. SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti Vaizdo duomenis arba eidami savo pareigas Istaigoje
juos suzino, privalo laikytis Siy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo
reikalavimy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty Reglamente, LR ADTA]
ir Siose Taisyklése. Darbuotojai pazeide Taisykles, Reglamenta ir (ar) LR ADTA] atsako teisés
akty nustatyta tvarka.
Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supaZindinami pasiraSytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo buti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz
supazindinima su Taisyklémis atsakingas tiesioginis darbuotojo vadovas.
Taisyklés ne rediau kaip karta per 2 metus perziurimos ir, reikalui esant ar pasikeitus Vaizdo
duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinamos.
Darbuotojai su Siomis Taisyklémis supazindinami pagal vaizdo duomeny tvarkymo
taisykliy 1 priedo forma.
Darbuotojai, kurie turi prieiga prie vaizdo duomeny su $iomis Taisyklémis supaZindinami
pagal vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy 2 priedo forma.
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