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VILNIAUS R. NEMENCINES VAIKU DARZELIO
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR
KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Nemencinés vaiky darZelio (toliau — Perkan¢ioji organizacija) vie3yjy pirkimy
aprasas reglamentuoja Perkandiosios organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy (toliau — Pirkimai) planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir kontrolés
tvarka.

2. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymgsi
Vilniaus r. Nemencinés vaiky darZelio ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti
biudZeto asignavimus ir kitas 1é$as.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutarties ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones Perkandioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy
jstatymu, Vie¥yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2011 m. lapkri&io 30 d. jsakymu Nr. IS-174, kitais
jstatymais ir Perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4, ApraSe naudojamos sgvokos:

Tiekéjy apklausos pazyma — Perkandiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
Perkandiosios organizacijos vadovo nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo
organizatoriaus ir pagrindZiandius jo priimty sprendimy atitiktj vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams.

Perkandiosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — Perkanciosios organizacijos
vadovo sukurta vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
paZeidimus, bet kuriame pirkimy proceso etape, uZkirsti jiems kelig ateityje bei uZtikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdymag ir tinkamg Perkang&iosios organizacijos pirkimy vykdyma.

Pirkimy iniciatorius — Perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas Perkandiosios
organizacijos struktiirinio padalinic vadovas, projekto vadovas, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) PerkanCiosios
organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, atlikimg, terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems



reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sifilymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, vykdangiam ar netinkamai vykdandiam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizatorius — Perkangiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
PerkanCiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie3ojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Perkangiosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant sistema,
apimantia atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar&iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léfas ir
Zmogiskuosius isteklius.

Pirkimy planas — PerkanCiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sqradas (iki kiekvieny
mety sausio 31 d.).

Pirkimy suvestiné — PerkanCiosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant maZos vertés pirkimy ir tuos, kurie
numatyti VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos,
o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biiti paskelbta CVP IS ir Perkandiosios organizacijos
interneto tinklalapyje.

Pirkimy Zurnalas — Perkan¢iosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje
ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Perkan¢iosios organizacijos atliktus pirkimus.

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgraSas (toliau — pirkimy sgra3as) — pirkimy iniciatorius
parengta susisteminta informacija apie ateinanéiais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

Prevencing pirkimy ir pirkimo sutaréiy vykdymo kontrolg atlickantis asmuo (toliau —
prevencing kontrolg atlickantis asmuo) — Perkan&iosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas
ar struktiirinis padallinys, Perkantiosios organzacijos vadovo nustatyta tvarka vykdantis iSanksting
pirkimo proceso procediiros stebéseng, patikrinimg ir suderinima, taip pat prevencing Perkan¢iosios
organizacijcs sudaryty pirkimo sutaréiy vykdymo kontrole.

Prevencinis patikrinimas — Perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais atvejais ir
tvarka prevencine kontrole atlickan¢io asmens vykdomi iSankstiniai veiksmai, kuriais siekiama
i§vengti galimy pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty ir Perkandiosios organizacijos vidaus
dokumenty, susijusiy su pirkimais, paZeidimy tick visame pirkimy procese, tick atskiruose jy
ctapuose.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potenéialiq prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianias VieSyjy pirkimy jstatymo 91



straipsnio | dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atlickamus darbus, uZimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i¥vady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

UZ Perkantiosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Perkandiosios
organizacijos vadovo paskirtas Perkandiosios organizacijos darbuotojas, turintis teise Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Perkandiaja
organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

UZ pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo — Perkan&iosios
organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas ar struktirinis padalinys, atsakingas uZ pirkimy
organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma
Perkanéiojoje organizacijoje, Perkanéiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
jskaitant Perkanéiosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykliy, parengimg, derinimg ir,
Perkanc¢iosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykliy atveju, paskelbima, taip pat kity
Perkandiosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy jstatyme nustatyta tvarka,
paskelbimo prieZiiira.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkandiosios organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymag ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam
vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos
(toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It (tolaiu —
CPO elektroninis katalogas).

1. Kitos Tiaysklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy jstaytme,
kituose pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose. '

2. Pasitelkus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU BEI JU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

5. Perkandiosios organizacijos vadovas yra atsakingas uZ Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity

vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty laikymasi Perkandiojoje organizacijoje.
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Siekdamas, kad laikydamasi §iy akty Perkanéioji organizacija jsigyty reikalingy prekiy,
paslaugy ar darby ir racionaliai naudoty tam skirtas 1é3as, Perkan¢iosios organizacijos vadovas turi
Sioje organizacijoje sukurti efektyvig, nuolat tobulinamg pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
sistema.

6. Direktoriaus jsakymais skiriami $ie vie$yjy pirkimy procese ir pirkimy vidaus kontroléje
dalyvaujantys asmenys, taip pat nustatomos jy funkcijos ir atsakomybeé:

6.1. pirkimy iniciatoriai;

6.2. pirkimy organizatoriai;

6.3. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

6.4. uz pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo ar padalinys;

6.5. Vieyjy pirkimy komisija;

6.6. Pretenzijy nagrinéjimo komisija;

6.7. prevencine kontrole atliekantis asmuo ar padalinys;

6.8. CVP IS administratorius;

6.9. uz pirkimy vykdymag naudojantis CPI elektroniniu katalogu atsakingas asmuo;

6.10. uz atitinkamy Perkan&iosios organizacijos registry tvarkyma atsakingi asmenys.

7. Registruojant ir apskaitant dokumentus, pildyti: sutariy registrg, konfidencialumo
pasizadéjimy ir ne3ali¥kumo deklaracijy registra, VieSojo pirkimo komisijos, Pretenzijy nagrinéjimo
komisijos protokoly, pirkimo dokumenty, pirkimy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy bei maZos vertés pirkimy ataskaity registrg (popieriuje
ar skaitmeninéje laikmenoje).

8. Pirkimy iniciatoriai skiriami direktoriaus jsakymu ir atlicka Sias funkcijas:

8.1. nurodo poreiki jsigyti reikalingy prekiu, paslaugy arba darby;

8.2. koordinuoja Perkan&iosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
jsipareigojimy vykdyma pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

8.3. inicijuoja silymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo kontrahentui.

9. U pirkimy planavimg atsakingas asmuo skiariamas direktoriaus jsakymu ir atlieka
Sias funkcijas:

9.1. rengia Perkanéiosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir jo
pakeitimus;

9.2. pagal Perkandiosios organizacijos vadovo patvirtinta pirkimy plang rengia
Perkandiosios organizacijos pirkimy suvesting ir jg ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety

kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang - nedelsdamas, skelbia VieSuju pirkimy jstatymo 7



i
j'!‘j'

straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir Perkantiosios organizacijos interneto tinklalapyje,
jeigu toks yra;

9.3. CVP IS pildo Vieyjy pirkimy jstatymo 19 straipsnio 4 dalyje nurodytg visy per
kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos
pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty maZos vertés pirkimy ataskaita, kurioje
taip pat pateikia duomenis apie visus per kalendorinius metus sudarytus vidaus sandorius, teikia ja
Viedyjy pirkimy tarnybai (atspausdintas §ios ataskaitos egzempliorius turi biti patvirtintas
Perkandiosios organizacijos vadovo paraSu) ir skelbia Perkandiosios organizacijos interneto
tinklalapyje;

9.4. tvarko visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy
sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, visy per kalendorinius metus atlikty prikimy, nurodyty
Viedujy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje, ir maZos vertés pirkimy ataskaity registra.

10. Pirkimy organizatoriai skiriami direktoriaus jsakymu ir atlieka Sias funkcijas:

10.1. vykdo maZos vertés pirkimy proceduras Perkandiosios organizacijos supaprastinty
pirkimy taisyklése nustatytais atvejais ir tvarka;

10.2. Perkantiosios organizacijos vadovo nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais pildo
mazos vertés pirkimo pazyma,

10.3. rengia pirkimo dokumentus Perkantiosios organizacijos supaprastinty pirkimy
taisyklése numatytais atvejais;

10.4. pagal Viesujy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia
ir jam teikia VieSyjy pirkimy jstatymo 19, 86 straipsniuose nurodytg informacijg (iSskyrus VieSyjy
pirkimy jstatymo 19 straipsnio 4 ir 5 dalyse nurodytas ataskaitas);

10.5. registruoja kiekvieng atlikta maZos vertés pirkima pirkimy Zurnale;

10.6. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registrg;

10.7. atlicka rinkos tyrima, i¥skyrus ypatingos skubos pirkimus;

10.8. realizuoja sitilymus dél pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinima;

10.9. jformina vie$ojo pirkimo sutarties keitimo procediiras.

11. Pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo skiriamas
direktoriaus jsakymu ir atlicka Sias funkcijas:

11.1. atlikti teisés akty, reglamentuojan&iy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng,

11.2. tikrinti Perkan&iosios organizacijos vidaus dokumentuy, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir
Perkantiosios organizacijos supaprastinty pirkimy ir pirkimy organizavimo taisykliy atitiktj

galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, inicijuoti jy pakeitimus;



11.3. analizuoti darbuotojy, dalyvaujandiy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikti
sitilymus Perkandiosios organizacijos vadovui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
sistemoje dalyvaujanéiy asmeny skyrimo.

12. VieSyjy pirkimy komisija skiriama direktoriaus jsakymu ir vykdo funkcijas, nustatytas
Viefojo pirkimo komisijos darbo reglamente. Uz VieSojo pirkimo komisijos veiksmus yra
atsakingas Perkan&iosios organizacijos vadovas.

13. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkcijas vykdo VieSyjy pirkimy komisija.

14. Prevencing kontrolg atliekantis asmuo skairiamas direktoriaus jsakymu ir vykdo ¥ias
funkcijas:

14.1. vizuoja pirkimy plano rengimo ir keitimo procediiry patikros lapus;

14.2. tikrina Vieojo pirkimo komisijos (pirkimo organizatoriaus) parengtus prevenciniam
patikrinimui atrinktus pirkimo dokumentus, jy patikslinimus, paaiskinimus bei pataisymus;

14.3. stebétojo teisémis (be balso teisés) gali dalyvauti VieSyjy pirkimy komisijos
posédZiuosc;

14.4. analizuoja informacija apie Perkantiosios organizacijos vykdomus pirkimus, atlieka
galimy rizikos veiksniy vertinima;

14.5. atsizvelgdama | atlikto galimy rizikos veiksniy ir Perkantiosios organizacijos
vykdomy pirkimy vertinimo rezultataus, prevenciniam patikrinimui pasirenka ir suderina su
Perkantiosios organizacijos vadovu rizikingiausius nepasibaigusius pirkimus arba atskirus ju
etapus, apie tai rastu informuoja VieSojo pirkimo komisijg, jvertina Siy pirkimy procediiras ir
vizuoja su jais pirkimo procediiry dokumentus;

14.6. Perkangiosios organizacijos vadovo praSymu rastu pateikia jam savo nuomong del
vykdomy pirkimy, teikia jam informacija apie pastebétus trikumus;

14.7. rengia ir teikia Perkan¢iosios organizacijos vadovui sitilymus dél pirkimy ar atskiry jo
etapy prevencinio patikrinimo.

15. CVP IS administratoriaus funkcijas atlieka VieSyjy pirkimy komisijos pirmininkas ar
sekretorius:

15.1. atsako u¥ duomeny apie Perkantigja organizacijg aktualumg ir teisinguma,
administruoja Perkangiosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

15.2. vykdydamas Perkandiosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

15.3. vykdydamas Perkaniosios organizacijos vadovo nurodymus, VCP IS pasalina esamus

naudotojus arba apriboja jy reises ir prieigg prie CVP IS.
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16. Uz pirkimy vykdyms naudojantis CPO asmuo skiriamas direktoriaus jsakymu ir
atlieka 8ias funkcijas:

16.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybg prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

16.2. mokyklos-darZelio direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

16.3. registruoja pirkimus, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraikas ir rinkos
tyrimo duomenis.

17. Asmuo, atsakingas uZ pirkimo sutaréiy registro tvarkymg, skiriamas direktoiaus.

I SKYRIUS _
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

18. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j §iuos etapus:
18.1. pirkimy planavimas;

18.2. pirkimy vykdymas;

18.3. pirkimy sutarties sudarymas;

18.4. pirkimy sutarties vykdymas.

PIRKIMU PLANAVIMAS

19. U% pirkimy planavimg atsakingas asmuo rengia DarZelio plang:

19.1. darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria Bendrajame vie$yjy pirkimy Zodyne,
nurodytus kodus, o paslaugoms papildomai priskiria Viedyjy pirkimy jstatymo 2 priedelyje
nurodytas paslaugy kategorijas;

19.2. vadovaudamasis Vieyjy pirkimy jstatymo 9 straipsniu ir numatomo vieSojo pirkimo
vertés nustatymo metodikos, patvirtintas Viesyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés dircktoriaus 2003 m. vasario 26 d. jsakymu Nr. IS-26 apskai¢iuoja numatomy pirkimy
vertes.

20. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves DarZelio direktoriaus patvirtinta plang
ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. Viedyjy pirkimy jstatymo 7 straipsnio 1
dalyje nustatyta tvarka paskelbia CVP IS ir Darzelio internetinéje svetainéje.

21. Pirkimy planai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 7 straipsnio 1 dalimi ir
informacijos apie planuojamus vykdyti vieSuosius pirkimus skelbimo Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu  VieSujy pirkimy tarnybos pric Lietuvos
Respublikos Vyriausybes direktoriaus 2009 m. geguzés 15 d. jsakymu Nr. 1S-49.
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22. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plana, uZ pirkimy
planavimg atsakingas asmuo patikslina pirkimy sgra3a.

23. Pirkimy planas, gali biiti nekei¢iamas, jeigu dél DarZelio nenumatyty aplinkybiy iskyla
poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodytg pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu
keitiasi informacija, kuri apie § pirkimg nurodyta pirkimy plane.

PIRKIMO VYKDYMAS

24. Dardelio direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti Viesojo
pirkimo komisijai:

24.1. Vie$ojo pirkimo komisija:

24.1.1. parenka pirkimo biida;

24.1.2. visais atvejais apie pradedama bet kurj pirkimg nedelsdama informuoja DarZelio
tinklalapyje nurodydama pirkimo biida ir jo pasirinkimo prieZastis;

24.1.3. parengia pirkimo dokumentus;

24.1.4. komisija ar pirkimo organizatorius, atlik¢ pirkimo proceddras, jeigu nebuvo
parengtas sutarties projektas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis, parengia pirkimo sutarties
projekta ir organizuoja sutarties pasira$yma. Jei pirkimo sutarties projektas teikiamas kaip pirkimo
dokumenty dalis, tai pirkimo sutarties projektas suderinamas nustatyta tvarka iki pirkimo
dokumenty patvirtinimo.

24.2. Viedyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimo
teikimo Vie¥yjy pirkimy tarnybos tvarkos aprae, patvirtintame 2003 m. vasario 20 d. Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. IS-16 nustatyty reikalavimy. VieSojo pirkimo komisijos
sekretoré ar kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys taiso VieSujy pirkimy tarnybos
nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus;

75. Pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

26. DarZelio direktoriui priémus sprendimg pavesti maZos vertes pirkimo procediiras atlikti
pirkimo organizatoriui:

26.1. pirkimo organizatorius:

26.1.1. atlicka maZos vertés pirkimo procediras Dar¥elio supaprastinty pirkimy taisyklése
numatytais btidais ir tvarka;

76.1.2. Dar¥elio direktoriaus nustatytais ma¥os vertés pirkimo atvejais pildo mazos vertés
pirkimo protokola.

27. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Viedojo pirkimo komisija. Jos darbe dalyvauja pirkimo

organizatorius.
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28. Kiekvieng atlikts pirkimg, kurj bitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale.

PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

29. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, informacija
pateikiama DarZelio tinklalapyje nurodant: -

29.1. apie nustatyta laimétoja ir ketinama sudaryti pirkimo sutartj-pirkimo objekta,
numatoma pirkimo sutarties kaina, laiméjusio dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo prieZastis ir, jeigu
#inoma, pirkimo sutarties jsipareigojimy dalj;

202. apie sudaryta pirkimo sutartj-pirkimo objekts, pirkimo sutarties kaing, laiméjusio
dalyvio pavadinima ir, jeigu Zinoma, pirkimo sutarties jsipareigojimy dalj.

30. galutinj pirkimo sutarties projekts pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekts arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia Viedojo pirkimo komisija arba maZos vertés pirkimg
atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo organizatorius.

31. Vie$ojo pirkimo komisija ar maZos vertes pirkimy atveju, pirkimy organizatorius du
pirkimo sutarties egzempliorius pateikia DarZelio direktoriui.

PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

32. Dar¥elis ir tiekéjo jsipareigojimo vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi organizavima, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atliktus pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena atlieka pirkimy iniciatorius.

33. Pirkimy iniciatorius, pastebéj¢s pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms gali kreiptis j DarZelio direktoriy, sitilydamas taikyti pirkimo sutartyse
nenumatyty priemoniy jvykdymo uztikrinimo biida, taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg
joje nustatytais pagrindais.

34. Pirkimo organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos data.

35. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratesimo, o prekiu
tiekimas ar paslaugy teikimas yra biitinas DarZelio funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius
privalo Taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinandiais biudZetiniais metais.

36. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybeé dél jos pratesimo, pirkimy
organizatorius, atsiZvelges i pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymgsi ir atlikes tyrimg
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

37. Nustates, kad DarZelyje néra naudinga pratesti galiojanciag pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius einamuyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujgjj pirkimg jtraukia j pirkimy sgraSg

ateinantiems biudZetiniams metams.



38. Nustatius, kad yra tikslinga pratesti galiojantia pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarima dél pirkimo sutarties pratesimo projekts ir suderina su vyriausiuoju buhalteriu.

39. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo egzemplioriai teikiami pasirasyti DarZelio
direktoriui.

40. Darzelio direktorius, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasiraSo susitarimg deél
pirkimo sutarties pratgsimo.

41, Rekomenduojama pirkimo sutartyje numatyti, kad paslaugy, turin€iy materialig iSrailkos
forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZiamas priémimo-
perdavimo aktu ar kitais teisés aktuose numatytais dokumentais.

42. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktg pasiraSo pirkimo iniciatorius arba
Darzelio direktorius.

43. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo-perdavimo akta, pirkimo iniciatorius
ar organizatorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo terminai, funkciniai, kiekybiniai,
kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepaZeisti prievoliy uZtikrinimo
terminai, kitas pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jivykdytos tinkamai.

44. Jei pirkimo iniciatorius ar organizatorius neturi pretenzijy dél jai pristatyty prekiy,
suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasirado ir teikia pasiradyti Dar¥elio direktoriui.

45. Jei pirkimo iniciatorius ar organizatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo terminai,
funkciniai, kickybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salgy,
priémimo-perdavimo akto nepasiraso ir rastu reikalauja i¥ tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

46. Tiekéjui nejvykdZius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius ar
organizatorius teikia sililyma DarZelio direktoriui d¢l pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty

prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

47. Darzelio direktorius gali pavesti prevencing kontrolg atitinkandiam asmeniui atlikti
Perkantiosios organizacijos vykdomy pirkimy rizikos analizg, apimantig rizikos nustatymg ir
vertinimg.

48. Prevencing kontrol¢ atliekantis asmuo pirkimy rizikingumag jvertina nuolat

analizuodamas:
48.1. informacijg apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy

plano pakeitimuose;

48.2. duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiSkose,
48 3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;
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48 4. kitg, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.

49. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

49.1. neskelbiamo pirkimy btdo pasirinkimas;

49.2. Perkandiajai organizacijai neblidingi, nejprasti ar pirma kartg vykdomi pirkimai;

49.3. techniniu it (arba) pasiiilymy vertinimo poZifiriu sudetingi pirkimai;

49 4. gauty pretenijy skaidius;

49.5. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;

49.6. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

49.7. Perkantiosios organizacijos darbuotojy specialiy ¥iniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai;

49.8. skirtingos Viesyjy pirkimy komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitilymus;

49.9. nei¥samus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Perkandiojoje organizacijoje
reglamentavimas (nepaskirti atsakingi asmenys, nenustatytos procediros, neatskirtos vykdymo,
sprendimy priémimi ir kontrolés funkcijos);

49.10. neigsamus pirkimo sutaréiy vykdymo prieZiiros reglamentavimas.

50. Jvertings rizika, prevencing kontrol¢ atlickantis asmuo Perkangiosios organizacijos
vadovo nustatyta tvarka gali pasirinkti prevenciniam patikrinimui tiek visa pirkima, tiek atskirus jo
etapus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
51. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi

kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnyje nustatyta tvarka.
PRIEDAL:

1. Perkandiosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo proceso ir vidaus kontrolés priemoniy
pavyzdinés sistemos schema.

7. Perkandiosios organizacijos priimty teisés akty, reglamentuojandiy vieSujy pirkimy procesg, sgraso
pavyzdiné forma.

3. Nedalitkumo deklaracijos pavyzdiné forma.

4. Konfidencialumo pasiZadéjimo pavyzdiné forma.

5. BiudZetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby saraSo pavyzdiné forma.

6. Paraiskos pavyzdiné forma.

7. Ma¥os vertés viedojo pirkimo pazymos pavyzdiné forma.

8. BiudZetiniais metais numatomy pirkti perkangiosios organizacijos reikmems reikalingy darby, prekiy
ir paslaugy plano pavyzdiné forma.

9. BiudZetiniais metais atlikty pirkimy registracijos Zurnalo pavyzdiné forma.

10. Viesyjy pirkimy plano rengimo procediiros patikros lapas.

11. Vie$yjy pirkimy plano keitimo procediros patikros lapas.

12. Viesojo pirkimo dokumenty rengimo procediiros patikros lapas.

13. Viedojo pirkimo procediros patikros lapas.

14. VieSojo pirkimo sutarties sudarymo procediros patikros lapas.

15. Viedojo pirkimo sutarties keitimo procediiros patikros lapas. Tiekéjy apklausos paZymos forma.
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